T.C. KFS:2.2
KILIS 7 ARALIK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK MIMARLIK FAKULTESI
HIiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIR HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
A SURESI (EN GEC)
NO
1 Izin Islemleri Izin Formu 11S GUNU
2 Atama Islemleri (Mezuniyet Belgeleri, Saglik Raporu, Niifus 3AY
Ciizdan Ornegi, Savcilik Belgesi, Fotograf,
Ikametgah Belgesi, askerlik durum belgesi) Jiiri
atama islemleri FYK/YYK karart ile
olusturulmaktadir.
3 Yurtici ve yurtdisi Dilekge, On Calisma Raporu (Bildiri Ozeti), 10 IS GUNU
gorevlendirmeleri Davet Mektubu
4 Derse Yazilma (Ekle-Sil) Ekle-Sil Formu 1 GUN
5 Yatay Gegis Islemleri Ogrenci Belgesi Dilekge, Transkript, Ders 20 IS GUNU
Icerikleri
6 Kayit Yenileme Dilekge, Mazeretini Belirten Belge, Derse 10 IS GUNU
(Mazeretli) Yazilma Formu, Banka Dekontu
7 Mazeret Sinavlari Ogrenci Dilekgesi, Mazeretini Belirten Belge 10 IS GUNU
8 Ilisik Kesme Islemleri Ogrenci Dilekgesi, Ilisik Kesme Formu, Vekili | 30 DAKIKA
gelirse Noter Onayl1 Vekaletname
9 Kayit Dondurma Islemleri | Ogrenci Dilekgesi, Kayit Dondurma Gerekgesi 10 IS GUNU
ile ilgili belge (Saglik Kurulu Raporu, Fakirlik
IImiihaberi, Tabi Afetler, Tutukluluk,
Mahkamiyet, Askerlik tecilinin Kaldirilmasi)
10 | Ders Muafiyetlerinin Ogrenci Dilekgesi, Not Durum Belgesi, - Mezun | 10 IS GUNU
Yapilmasi / ilisigi Kesilen Okula Ait Onayli Ders Igerikleri
11 | Ders igerigi Istegi Ogrenci Dilekgesi 1 iS GUNU
12 | Mezuniyet islemleri Ogrenci Isleri Daire Baskanlig 10 IS GUNU
13 Burs Islemleri Bagvuru Formu (Ekli belgeler) 20 IS GUNU
14 [ Malzeme Istekleri ve Satin | Tasinir Istek Belgesi veya istek yazisi 3 IS GUNU
Alma
15 | Ek 6demeler Ek ders Yiikii Formu 1 HAFTA
16 | Kiigiik Bakim-Onarim Bakim-Onarim Talep Formu. 1-15 IS GUNU
Hizmetleri
17 Bitirme Caligmasi Bitirme Calismas1 Bagvuru Formu (Birimlerin 14 HAFTA
web adreslerinden)
18 | Baska Universiteden Ders | Dilekge ve Ders Igerikleri 10 IS GUNU
Alma

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvurulmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamas: veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[lk Miiracaat Yeri:

Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim: Miihendislik Mimarlik ~ Fakiiltesi
Adres: Kilis 7 Aralik tini.mmf Fakiiltesi

Tel: 0348 813 93 34 -1800

Faks: 0348 814 26 60
e-mail: mmf@kilis.edu.tr

Isim: Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi
Adres: Kilis 7 Aralik {ini.mmf Fakiiltesi

Tel: 0328 813 93 34 -1800
Faks: 0348 814 26 60
mail: mmf@kilis.edu.tr



