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LISANS BIiTIRME TEZi / PROJESi YAZIM KLAVUZU

1- TANIM

Kilis 7 Aralik Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesinin tiim bélimlerinde lisans diizeyinde
Bitirme Tezi/Projesi adini tasiyan dersler; son sinif égrencisinin ilgili bélimde gérevlendirilecek
bir 6gretim elemani sorumlulugunda iki yariyill kapsayan kendi kisisel ¢abalari ile yurutecegi;

a) Arastirmaya yonelik bir proje ¢alismasi,
b) Derleme

seklinde hazirlanan bilimsel bir arastirmanin tez seklinde yazili olarak sunumu ve juri éninde
s6zlu olarak savunmasidir.

2- KAPSAM

Bu klavuz Kilis 7 Aralik Universitesi Mihendislik-Mimarlik Fakdltesinin lisans diizeyinde Bitirme
Tezi/Projesi ile ilgili konularin dagitilmasi, tezin yazim kurallari, sonuglarin sunulus bigimi,
icerikleri ve degerlendiriimesi ile ilgili konulari kapsar.

3- KONULARIN BELIRLENMESI, SEGiMi, OGRETIM ELEMANLARININ
GOREVLENDIRILMESIi ve DONEM iGi GALISMALARI

1- Lisans duzeyinde Bitirme Tezi/Projesinin sorumlusu bir 6gretim elemani veya birkag 6gretim
elemani olabilir. Bu derslerde gérev alacak dgretim elemanlari, 6gretim yariyili baslangicinda
Bolum Akademik Kurulunun 6nerisi ve Fakilte Kurulunun gériisi dogrultusunda Universite
Senatosu tarafindan belirlenir. Gorevlendirilen 6gretim elemanlari galistirmak istedikleri konulari
Bolim Bagkanligina bildirir. Bolim Bagkani da 6gretim elemanlarinin belirledikleri konulari ve
kontenjanlarini ders kayitlari baglamadan bir hafta dnce 6grencilere ilan eder.

2- Gorevlendirilen 6gretim elemanlari ilgili yariyillin baglangicindan itibaren 4. haftanin sonuna
kadar vermeyi planladiklari konulari usuline uygun sekilde 6grencilerine dagitarak Bolim
Baskanligina ve dgdrencilerine bildirir.

3- Her 6grenci kayit haftasi icinde, Bolum Bagkanhgi tarafindan ilan edilen Bitirme Tezi/Projesi
konularindan se¢mek istedigi konuya gore, ilgili 6gretim elemanlarina ayrilan kontenjanlar

dogrultusunda derse kaydini yapar. Yasanabilecek sorunlar Bélim Bagkanhgi tarafindan giderilir.

4- Ogrenciler kendilerine verilen Bitirme Tezi/Projesi calismalarini égretim elemani tarafindan
hazirlanan bir galisma plani ¢gercevesinde yurutur.

4- TEZLERIN TESLiMi, DEGERLENDIRILMESIi ve BASARISIZLIK DURUMU



1- Bitirme Tezi/Projesinin degderlendiriimesi, sorumlu 6gretim elemaninin da yer aldigi, Bolum
Baskanliginca belirlenen en az G¢ 6gretim elemanindan olusan, bilim jurisi tarafindan yapilir.

2- Ogrenci, yazim klavuzunda belirlenen kriterlere uygun hazirladi§i Bitirme Tezi/Projesini, en
geg ilgili yari yilin ara sinav haftasinda sorumlu 6gretim elemanina teslim eder. Daha sonra teslim
edilen bitirme tezi/projesi degerlendirmeye alinmaz. Ogretim elemani, tamamlanmis tezi/projeyi
juri tarafindan degerlendirmek Uzere Bolum Baskanhgdina dilekge ekinde ilgili yariyil bitimine en
geg iki hafta kala sunar. Bolim bagkanhgi tarafindan yapilan 6n inceleme sonunda savunmaya
deger bulunan bitirme tezi/projeleri i¢in bir hafta igerisinde jiri olusturulur ve savunma takvimi
belirlenerek ilan edilir. Ogrenciler, savunmaya degder bulunan bitirme tezi/projeyi ciltlenmemis
olarak ¢ nisha halinde bélim baskanligina teslim eder. Bolim bagkanhdi da juri Uyelerine
bitirme tezi/projeyi iletir.

3- Bilim jdrisi, yeterli gorulen tezlerle ilgili 6grenciyi savunmaya alir. Savunma sonucunda tezi
kabul/red edebilir, diizeltme verebilir. Juri tarafindan savunma sirecinde yada dizeltme sonunda
kabul edilen tezler belirlenen usule uygun sekilde teslim edilir. Bu sinavlara tim o6grenciler ve
ogretim elemanlari izleyici olarak katilabilir.

4- Tum bolimlerde, 6grencinin ¢alistigi konuyu savunmasi 10 dakikalik bir streyi gegcmeyecek
sekilde sunmasi ile gergeklestirilir. Bitirme tezi/projesi i¢in hazirlanacak sunular 6zet seklinde
olmahdir.

5- Savunma suresince sunulan tezlerle ilgili dizeltmeler varsa 6grenciye bildirilir. TiUm 6gdrenciler
en ge¢ 1 hafta icinde duzeltmeler varsa yaparak, tezlerini teslim etmek zorundadirlar. Yazil
tezlerin énerilen kapak formatina uygun ve ciltlenmis olarak 4 (Do6rt) nisha halinde bdlim
Bagkanligina teslim edilmesi gerekir.

6- Ogrencilerin savunmasina goére jlri Uyelerinin degerlendirdigi notlar aritmetik ortalama olarak
alinir ve sorumlu 6gretim elemani tarafindan harf sistemine dénusturular.

7- Bitirme tezi/projesini tamamlamamis yada savunmada basarisiz olan égrenciler, bir sonraki
akademik yilda ayni dersi ilgili yariyilda tekrarlayabilirler.

8- Tekrara kalan 6grenciler igin, yeni tez konularinin secimi ve dagitilmasi yine yukarida belirtilen
ilkeler dogrultusunda yapilir.

5- YORUTME
Bu ilkeler ilgili Bolum Baskanliklarinca yuratalar.
6- BITIRME TEZi/PROJESI YAZIM KURALLARI

Bitirme tezi/projesinin yazim kurallari asagida verilen genel kurallari icermektedir. Tezin en son
hali 1 adet CD ve 4 adet ciltlenmis tez kopyasi ile teslim edilecektir.

ICINDEKILER SAYFA NO
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On, Arka ve ic Kapaklar:

On kapak Ek-1" deki formata uygun olacak, arka kapakta higbir yazi bulunmayacaktir. Kapak
icinde ayni igerikli ancak kagit Gzerine yazih ikinci bir i¢ kapak bulunacaktir.

Icindekiler:

Bu kisimda bolim, alt bdlim ve diger kisimlarin bashklari ile bunlarin ait olduklari sayfa
numaralari verilecektir. igindekiler kismi Ozet’ ten sonra gelmelidir.

Ozet:
“Ozet” bir sayfayl gegmeyecek sekilde ayri bir sayfa olarak diizenlenecektir. Bu boliimde

arastirmanin amaci, yapilis tarzi ve elde edilen sonuclara ait bilgi ve varsa Oneriler kisaca
verilecek; fakat Cizelge, sekil gibi ayrintilar, kisaltmalar, dipnotlar kullaniimayacaktir.

Genel Kurallar:



Bitirme Tezi A4 (210x297mm) boyutundaki 80-90 gramaijli beyaz kagdida bilgisayar kullanilarak
yazilacaktir.

Tezler/Projeler,k&gidin yalnizca bir yizine yazilmalidir. Yazimda tum yazim boyunca Times
New Roman yaz tipi ve 12 punto kullaniimalidir. Ancak, genis ve/veya uzun gizelgelerde
kolayca okunabilmesi sartiyla daha kaglk puntolar da (en klglk 8 punto) kullanilabilir.
Cizelge icleri yazilirken en fazla 12, en az 8 punto kullanilabilir. Bu degerlerin digindaki yazi
bayuklukleri kullaniimamalidir. Yazimda noktalama isaretlerinden sonra bir vurugluk ara
verilmelidir.

Yazimda, her sayfanin Ust ve alt kenarlardan 3.0 cm, sol kenardan 4.0 cm ve sag kenardan
ise 2.0 cm bosluk birakilmalidir. Ciltlendikten sonra metin kisminin sayfayi ortalamasi igin;
yazilarin yazim bloguna gore ortalanmasi gerekir. Tez/Proje yaziminda butlin satirlar sol
kenar boslugun bitiminden baslamalidir. Paragraf basi igceriden baslamamalidir. Bolium ve alt
bolim basliklar ve satir baglari sola hizalanmis olarak yazilmaldir. Basliklar harig tum
satirlar (son satir hari¢ olabilir) iki yana yaslanmis olarak bitmelidir.
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Tez/Projenin Yazim Plani

Tez/Projenin yaziminda 1.5 satir aralidi kullaniimalidir. Sekil, gizelge, resim, spektrum, harita,
tablo ile tanim yazilari arasinda ve kaynak listesinin yaziminda tek satir araligi kullaniimaldir.
Bolum basliklar ve alt bélum basliklari ile bunlari izleyen ilk paragraf arasinda 1 satir arahgi
bir bosluk birakiimalidir. iki paragraf arasinda da 1 satir araligi bosluk kullaniimalidir.

Tez/Proje icerigi kolay ve anlagilir bir Turkge ile Turk Dil Kurumunun resmi web sitesi
(www.tdk.gov.tr) yardimiyla dilbilgisi ve yazim kurallarina uygun bilimsel bir anlatimla
yazilmahdir. Anlatim dg¢uncu sahis agzindan yazilmalidir. Kisa ve 6z cumleler kullaniimaldir.
Bilim dalina ait yabanci dilde bir kelime ilk defa kullanildiginda parantez iginde Turkge
karsiligi yazilmalidir. Metin igerisinde yabanci kelimeler kullaniimamalidir. Yabanci kelimeler
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bilim diline gére mumkunse Turkgelestirilmeli ve Turkge harfler kullanilmahdir. Latince canh
isimleri uluslararasi standartlara gore yazilmahdir. Latince canli isimlerin tez baslhgdinda
kullaniimasi durumunda kuguk harf kullanimi tercih edilmelidir. Tez/Proje i¢inde bir baska
kaynaktan alinmis bir bolim aynen aktariimak isteniyorsa, bu alinti agikga gorilebilecek

sekilde “...... " tirnak iginde yazilmali ve kaynak gosterilmelidir. Yapilan alintilar ticari hak
olusturuyorsa gerekli izinler 6grenci ve sorumlu 6gretim elemani tarafindan alinmig olmalidir.

Ozet, Tesekkir, icindekiler, Sekiller Dizini, Simgeler ve Kisaltmalar tim ana baslik igeren
bolumleri daima yeni bir sayfadan baglamalidir.

Sayfa numaralari, parantez ve ¢izgi kullanmadan alt ve ortada olacak sekilde
numaralandirilmalidir. Tez/Proje igerisinde yatay sayfalar i¢cin numaralarin yoninde degisme
olmamalidir. igindekiler sayfasindan giris kismina kadar ‘i, ii, iii, iv.....” seklinde kiigiik Romen
rakamlari kullaniimahdir. Giris kismindan baslayan kisim ise ilk sayfadan itibaren ‘1,2,3,4,...
seklinde numaralandirilmalidir. Numaralandirmaya o6zge¢mis kismina kadar devam
edilmelidir.

Tez/Projenin yaziminda bolum ve alt bdlimlerin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya
inilmemeli, bolum ve alt bolumlerin birbirlerine gore oncelik sirasina dikkat edilmelidir. Her
bolim birinci derece bagslik olmasi nedeniyle sayfa basindan baglamalidir. Birinci derece
bdliim basliklari yaziminda puntoda (12 punto) koyu ve BUYUK HAREF ile, ikinci derecede alt
bdélum baliklarinda her kelimenin ilk harfi buyuk digerleri kiiguk harfle ve koyu yazilmalidir.
ikinci derece basliklarda kullanilan baglaclar (ve, veya, ile ) kiigiik harfle yazilmalidir. Ugiincii
ve dordincu derece basliklarda sadece ilk harf blyulk digerleri kligik yazilmahdir. Dérdincu
dereceden daha ileri derecedeki alt bolum basgliklari kullanilmamalidir. Tum basghklar
paragraflarla ayni hizada ve sol sayfa bosluguna dayali olarak numaralandirilarak
yazilmahdir.

Formdallerin numaralandiriimasi ve yazi buydkligu 12 punto olmalidir. Bununla birlikte ¢ok
uzun formullerde 10 puntoya kadar daha kuguk puntolar kullanilabilir. Numaralandirmasi da
asagida gosterildigi gibi her bolum iginde sirall olacak sekilde saga dayali olarak yapilmali
ve satirbagindan yaziimahdir.

_e—iwt
G(2) =2 [123*S*p] (2.10.1)
B = —sin~1(98) x et (2.10.2)

Tez/Projede kullanilan simgeler, Simgeler ve Kisaltmalar bagslgi altinda simgeler kisminda
alfabetik siraya goére verilmelidir. Simgeler sol c¢ergeve boslugundan sonra alt alta
yazilmahdir. Simgelerin tanimlari veya agiklamalarin baglangici alt alta gelecek sekilde
sekme tusu kullanilarak ayarlanmalidir.

Tez/Projede ¢ok kullanilan ve birden fazla sozclikten olusan terimler igin bas harfleri
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma ilk gegtigi yerde parantez iginde



yalniz bir kez aciklanmalidir. Birden fazla sbézcugun bas harfleri kullanilarak yapilan
kisaltmalarda sézciigiin bas harfinden sonra nokta konulmamalidir. Ornek: TC, TSE,
TUBITAK, DPT, BAP, FBE. Yapilan kisaltmalar Simgeler ve Kisaltmalar sayfasinda
kisaltmalar kisminda alfabetik siraya uygun sekilde siralanarak yazilmalidir.

Sekiller, Resimlemeler ve Cizelgeler

Tez/proje icinde anlatima yardimci olma amaciyla yer alan cizelge ve sekillerin her birinin bir
bashgr olmalidir. Cizelge bashgi gizelgenin Ustlune, sekil ve/veya resim bagligi seklin ve/veya
resmin altina yazilmahdir.

Resimlemelerin (Cizelge, Sekil, Resim) Yerlestiriimesi

Tez/Proje igerisinde numaralandiriimis resim, cizelge ve sekle metin igerisinde mutlaka
deginilmelidir. Resim, cizelge, sekil ve tablo metinde ilk dedinildigi sayfada veya bir énceki veya
bir sonraki sayfada yer almalidir. Bunlarin yerlestiriimesinde kesinlikle sayfa bosluklari agiimamali
ve bunlarin hem kendileri hem de basliklar sola yaslanacak sekilde yerlestiriimelidir. Sayfayi
tasacak resim, sekil ve gizelge ya kigultilmeli ya da ek olarak sunulmalidir. Bir sayfadan uzun
olan cizelgeler tez metni icinde bulunmak zorunda ise bdllinerek sonraki sayfadan da devam
ettirilebilir. Bu durumda diger sayfadan devam ettirilen cizelge ayni numara verilerek bu ¢izelge
numarasindan sonra parantez icinde Devam ibaresi yazilarak ayni gizelge basligi kullaniimalidir.
Cizelgelerde dikey cizgiler kullaniimamalidir.

Resimlemelerin (Cizelge, Sekil, Resim, Harita) Numaralandiriimasi
TUm sekil resim, tablo ve ¢gizelgeler ilgili bolumin ana basligina gore siralanarak her biri asagida
belirtildigi gibi kendine ait numarasi ile numaralandiriimali ve koyu renkle yazilmalidir.

—

Sekil 3.1 Elektrodepolama Hucresi

Resimlemelerin Aciklamalari

Resim, cizelge ve sekil icin 12 punto buyudkligunde ve 1 satir araligi kullaniimal ve mutlaka sekil,
resim ve gizelgenin agiklamasi yanina 6z ciimlelerle kisaca yazilmali ve climlenin bitimine nokta
ve virgul konulmamalidir. Sekil, resim ve gizelgeler bélim bagliklarina gére numaralandirilarak
sekil, resim ve cizelge ile birlikte ortalanarak yazilmalidir. Resim sekil ve gizelge arasina satir
araligi konulmamalidir. Cizelgelerde gizelge numarasi ve gizelge agiklamasi Ust kisma yaziimali
ve cizelgeden sonra devam edilecek paragraf arasina bir (1) satir araligi konulmalidir. Sekil ve
resim gibi alt kisimda numaralandiriimasi ve sekil veya resim aciklamasi yapildiktan sonra 1,5
satir araligi birakilarak metinin yazimina devam edilmelidir.




Cizelge 3.1. AlSI 4140 dusuk alasim c¢eliginin kimyasal karisimi(%)

Element C Mn Si Ni S
0.35 0.89 0.987 0.43 0.043
Kaynaklar:

Literatirden alinan bitin bilgi ve veriler yanina alindi§i kitap, dergi vs. numarasi kaynaklar
kisminda sunulmak tzere, (Soyadl, tarih) seklinde yazilacaktir.

Dergiden alinan kaynaklar:

Yazarin soyadi (buyulk harf), adi (sadece bas harfi), makalenin yili, makalenin adi, derginin adi,
cilt no, sayi no, sayfa numaralari.

Ornek: 1. SAWYER, R.F. (1986) “Formation of Nitrogen Oxides in opposite Jet Flames”, Journal
of Combustion and Flame, 39 (12),345-347.

Kitaptan alinan kaynaklar:

Yazarin soyadi (buyuk harf), adi (sadece bas harf baylk), kitabin adi, varsa cildi, ilgilenilen sayfa,
yayin evi, satisa sunuldugu sehir, yayin yili.

Ornek: 1. WILLIAMS, F.A., Theory of Combustion, 2nd Edition, p. 147 Addision-Wesley
Publishing Company, N.Y.(U.S.A.), 1986.

Sempozyum ve benzeri yayinlar kaynak olarak gosterilirken ayrica editér sempozyum vs.
kitabinin adi, yayin evi, satig sehri, yili makale bilgisine ek olarak sunulur. Yazar ismi olmayan bir
yayinin yazar kismina ISIMSIiZ ve ANONIM, yazilacaktir.

Ozgecmis:

Bir sayfayl gecmeyecek sekilde hazirlanir. Uglincii sahis kullanilir. Dogum yili, yeri, mezun
oldugu lise, kazandigi 6duller, burslar 6zgegmiste yer alir. Ozgegmis Ek-2’de belirtildigi sekilde
hazirlanir.

Tesekkdr:

Bu kisimda &6grenci yeni bir sayfada Bitirme Tezine/Projesine yardimci olan sahis ve/veya
kuruluglara tesekkir sunabilir.

EKLER

Bu bdlime, EKLER yazisinin ortalanarak yazildidi bir kapak sayfasi ile baglanir. Ana metin
icerisinde yer almalari halinde konuyu dagitici veya okumada surekliligi engelleyici nitelikteki ve
dip not olarak verilemeyecek kadar uzun agiklamalar (bir formulin gikariligi, genis kapsaml ve
ayrintil deney verileri, katlanmis olarak verilmesi gereken ¢ok blyuk boyutlu haritalar, 6érnek
hesaplamalar ve bilgisayar programlari gibi) bu bélimde verilmelidir.

Eklerin her biri icin uygun bir baslik secilmeli ve bunlar, sunus sirasina gére “EK-1, EK-2, EK-
3,...” seklinde, her biri ayri bir sayfadan baslayacak sekilde sunulmalidir. Ayrica igindekiler



bdliminde bulunan EKLER basghginin altinda EK-1, EK-2, EK-3 seklinde sirali olarak verilmelidir.
Bir ek sayfasinin devami diger sayfada da devam ediyorsa, ayni ek numarasi ile ve ayni baslikla
verilmeli, ancak ek numarasindan hemen sonra “(Devam)” ibaresi konulmaldir.

Ekler icerisinde resim, ¢izelge ve sekil yer aliyorsa, her bir Ek iginde birbirlerinden bagimsiz
olarak, ayri ayri numaralandiriimalidir. Ornegin EK-1’e ait gizelge, resim ve sekilleri, Cizelge 1.1.,
Cizelge 1.2., Sekil 1.1., Sekil 1.2., Resim 1.1 .vb. seklinde, EK-2'nin gizelge ve sekilleri ise Cizelge
2.1., Cizelge 2.2.,..., Sekil 2.1., Sekil 2.2., Resim 2.1.vb. seklinde numaralanmalidir.

EK-1

On kapak
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EK-2

OZGEGMIS



Adi Soyadi :

Dogum Yeri :

Dogum Tarihi :

E posta :

Yabanci Dili :

Egitim Durumu (Okul, baglama ve mezuniyet yili, sehir) :

Lisans :
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