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KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK- MiIMARLIK FAKULTESI
INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU

OGRENCI

Adi Soyadi

Numarasi

Boliimii

Fotograf
Smif

Onceki Staj Yeri (varsa)

Staj Baslama Tarihi

Staj Bitis Tarihi

Tarih

imza

STAJ YERI

Ad1

Adresi

Telefon Numarasi

E-maili

Yukarida ismi yazili ve fotografi bulunan 6grencinin is yerimizde ...... is glinii staj yaptigint ve ...... sayfa ve
eklerden olusan bu defteri is yerimizdeki ¢alisma siiresi i¢inde kendisinin hazirladigini onaylarim.
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STAJ YERI ADINA DEFTERI ONAYLAYAN YETKILi

Unvam
Adi Soyadi
Oda Sicil No
Diploma No
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Kontrol Eden Ogretim Staj Degerlendirmesi
Elemaninin Adi Soyadi
=
E Tarih Yeterli
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KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK-MIiMARLIK FAKULTESI DEKANLIGI

SAYI Dereeeiienniininnn
KONU : Ogrenci Stajlari

ILGILIi MAKAMA

ol eennd20

Asagida boliimii belirtilen fakiiltemiz 6grencisinin; mesleki kabiliyetinin, goriisiiniin

ve beceri ile ilgili tecriibelerinin artirilmasi i¢in kurumunuzda / is yerinizde zorunlu staj

caligmasini yapmasi uygun gorilmiistiir.

Ogrencinin staj siiresince, kurumunuzun / is yerinizin ¢alisma sartlarina ve kendisine

verilen staj programina uyarak, verimli bir staj donemi gegirmesi i¢in gerekenin yapilmasi ve

staj sonunda Gizli Staj Basar: Belgesi’nin doldurularak bir suretinin ve onayli devam

cizelgesinin fakiiltemize gonderilmesini rica eder, katkilarinizdan dolayr tesekkiirlerimi

sunarim.

OGRENCININ

ADI SOYADI L eeteteeneeeeeterneneeeternenenaaaraenenanarasnanns
BOLUMU L e eeeteteraraenetrnrnenessnrnenesesnssnennsnses
SINIFI L e eeeteteraraenetrnrnenessnrnenesesnssnennsnses
NUMARASI L et eeeeererntnenerernenenaeerrnenerarraenanannrns
EKLERI

EK 1 : Devam Takip Cizelgesi (1 sayfa)

EK 2 : Staj Basar1 Belgesi (1 sayfa)

EK 3 : Staj Dosyasi (1 adet)

EK 4 : Staj Yeri Degerlendirme Formu (2 sayfa)

Dekan

oooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooo



Sevgili Ogrencimiz,
Staj, Ogrencisi oldugunuz bolimde simdiye kadar aldiginiz kimi derslerde
ogrendiklerinizin, calistigimiz konuya bagh olarak titizlikle secilip yerlestirildiginiz kurum

veya isletmelerde uygulamasini gérmek i¢in size verilmis bir firsattir.

Ogrenmek her seyden once kisisel bir caba gerektirir. Ogrenmenin sinirmi ancak siz
belirleyebilirsiniz. Ogrenmek igin sormaktan cekinmeyiniz, staj yiiriitiiciisii veya staj
amirinizle gelecekteki mesleginize iliskin her konuyu bir ast/list iligski icinde rahatlikla
tartisabilirsiniz. Unutmayiniz, siz staj yaptigimiz kurumun bir konugusunuz ve o nedenle o

isyerinin ¢alisma disiplin ve kurallarina sorgusuz uymaniz gerekmektedir.

Ekte verilmis olan staj ilkelerine gore ...... tam is giinii calismaniz kosulu ile size staj
basar1 belgesi verilecektir. Bu nedenle staj yaptiginiz kurumun tiim calisanlari gibi her giin

staja gelmeniz ve mesai sonuna kadar ¢alismaniz zorunludur.
Umarim yaptiginiz bu staj meslek hayatina atilacaginiz giinlerin tatli anilarini tasiyan
diinti olarak animsanir.

Basarilar dilerim.

Dekan
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STAJ USUL ve ESASLARI

BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK ve TANIMLAR
Amac

Madde 1- Bu usul ve esaslar, Kilis 7 Aralik Universitesi Mithendislik-Mimarlik Fakiiltesi
ogrencilerinin staj ¢caligmalarinda uyulmasi gereken ortak ilkeleri belirler.

Kapsam

Madde 2- Bu usul ve esaslar, Kilis 7 Aralik Universitesi Mithendislik-Mimarlik Fakiiltesi
ogrencilerinin yapacaklar1 zorunlu stajlarin uygulanma hiikiimlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu usul ve esaslar, Kilis 7 Aralik Universitesi Senatosunun 08/02/2012 tarih ve
2012/02 sayili toplantisinin 02 nolu karari ile kabul edilmis olan “ Staj Ydnergesi” nin 20.
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar

Madde 4-(1) Bu usul ve esaslarda gegen;

a) Universite: Kilis 7 Aralik Universitesi’ni

b) Fakiilte: Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi’ni

¢) Dekan: Kilis 7 Aralik Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Dekan1’n1

d) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumu’nu

e) Boliim Staj Komisyonu: Kilis 7 Aralik Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesinin
ilgili boliimiinde staj gorevlerini/islerini ytiriiten komisyonu

f) Boliim Staj Koordinatorii: Boliim Staj Komisyonu baskanini

g) Fakiilte Staj Komisyonu: Kilis 7 Aralik Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Staj
Komisyonu’nu

h) Ogrenci: Kilis 7 Aralik Universitesi Mithendislik-Mimarlik Fakiiltesi dgrencisini

1) Staj yeri: Kilis 7 Aralik Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin staj
yapabilecegi yurt i¢i ve yurt dig1 resmi, 6zel, tiizel, kurum, kurulus ve birimlerini

j) Staj defteri: Kilis 7 Aralik Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi tarafindan
basilmus, staj yerinde yapilan ¢aligsmalarin bir rapor halinde yazildig: defteri ifade eder.



IKiNCi BOLUM
STAJ ESASLARI

Staja baslama zamam

Madde 5- Universite’nin akademik takviminde belirtilen siire icerisinde kalmak kosuluyla
dordiincii yariyilin bitiminden sonra baslar.

Staj siiresi, donemi ve icerikleri

Madde 6- (1) Stajin siiresi, yapilacagi donem, hangi konular1 kapsayacagi ve her konunun ne
kadar siireli olacag1 ve staj defteri hazirlama esaslari ilgili boliimlerce belirlenir.

(2) Staj sirasinda bir is giinii en az 8 (sekiz) saatlik bir caligma gerektirir. Glinde 8 (sekiz)
saatten fazla ¢alisan kurumlarda yapilan staj, 8 (sekiz) saat iizerinden degerlendirilir. Ogrenci
haftada en fazla 5 (bes) giin calisabilir. Ancak, sadece Cumartesi giinleri i¢in isletmenin
Cumartesi i¢in ¢alisma belgesinin staj dosyasina eklenmesi durumunda ilgili boliimiin staj
komisyonu tarafindan degerlendirmeye tabi tutulur.

Staj Muafiyeti

Madde 7- On lisans egitimi siirecinde yapilan stajlar muafiyet kapsanmi disindadir. Lisans
egitimi stirecinde 1ilgili alanda yapilan stajlarin muafiyetine Bolim Staj Komisyonu’nun
onerisi ile Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karar verilir.

Staj Yeri

Madde 8- (1) Stajlar Boliim Staj Komisyonlar1 tarafindan uygun goriilen yurtigi ya da yurtdisi
resmi ve 0zel kuruluglarda yapilir.

(2) Ogrenci, staj yerini kendisi bulmak zorundadir. Fakiilte ve boliim yOnetimi staj yeri
bulmakla yiikiimlii degildir.

(3) Ogrenci tarafindan &nerilen staj yerinin, ilgili Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun
bulunmas: gerekir. Ogrenci, Boliim Staj Komisyonu’nun onay1 olmadan staj yeri ile ilgili
degisiklik yapamaz. Aksi halde yapilan staj gegersizdir.

(4) Boliim veya tiniversite igerisinde ihtiya¢ duyulmasi halinde, Boliim Staj Komisyonlari’nin
onayiyla staj caligmalarimin bir kismi veya tamami, Universite veya Fakiiltenin
laboratuarlarinda, atolyelerinde, biirolarinda veya uygulama merkezlerinde yapilabilir.

Staj Duyurulari ve Bilgilendirme
Madde 9- Ilgili Béliim Staj Komisyonu her bahar yariyili kayit diizeltme haftasinda staj

yapmak isteyen Ogrencileri bilgilendirir. Bu bilgilendirme stajlara nasil baslanacagi, staj
defterlerinin nasil doldurulacagi, stajlara son basvuru tarihleri vb. konularini igerir.



UCUNCU BOLUM
STAJIN YUORUTULMESI ve DEGERLENDIRILMESI

Staj Basvurusu

Madde 10- (1) Ogrenci staj yapacag birimin yetkilisine onaylattig1 staj bagvuru formunu ve
eklerini ilan edilen tarihe kadar ilgili komisyona teslim eder. Bu sartlar yerine
getirilmediginde yapilan staj kabul edilmez. Staj bagvuru formu faks veya elektronik postayla
da gonderilebilir. Bu durumda belgenin asli, staj baslangi¢ tarihine kadar ilgili staj
komisyonuna teslim edilmelidir.

(2) Ogrencinin staj basvuru formu ilgili Béliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilerek
sonuglar ilan edilir. Staj yeri kabul edilmeyen 6grenciler i¢in ilgili komisyon yeni bir bagvuru
takvimi belirler.

Madde 11- Staj basvurusu kabul edilen 6grencilerin bilgileri, SGK iglemlerinin yapilabilmesi
icin staja baglama tarihinden en az 15 giin dnce bolim bagkanliginca fakiilte dekanligina
gonderilir.

Staj Defterinin Doldurulmasi, Onaylatilmasi ve Teslimi

Madde 12- Ogrenci, staj programma uygun olarak staj defterine, staj siiresince yaptig
caligmalari, gozlemleri, incelemeleri ve Ogrendiklerini yazim kurallarin1 ve mesleki
terminolojiyi dikkate alarak aktarir. Staj bitiminde staj defteri, staj yeri yetkililerince incelenip
onaylanir.

Madde 13- Staj bitiminde staj yeri yetkililerince doldurulan staj basart belgesi, kapali zarf
icerisinde ve agz1 miihiirlii olarak ilgili B6liim Staj Komisyonuna gonderilir.

Madde 14- Ogrenci, staj defterini dilekge ekinde Boliim Staj Komisyonu tarafindan
belirlenen tarih araliginda imza karsiliginda ilgili boliim sekreterligine teslim eder.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 15- ilgili Béliim Staj Komisyonu staj defterinin teslim tarihinden itibaren en geg 4
(dort) hafta icinde staj defterlerini ve staj basar1 belgesini inceler ve 6grenciyi stajla ilgili
yapmis oldugu calismalar hakkinda gerekli goriirse yazili sinava veya miilakata alir. Staj
degerlendirmesi sonunda “YETERSIZ” bulunan ogrenciler, staji tiimiiyle tekrar etmek
zorundadirlar. Stajim1  tamamlamayan Ogrencilere, sorumlu olduklar1 diger ders ve
uygulamalar1 basarmis olsalar bile, diploma ve mezuniyet belgesi verilmez.

Madde 16- Béliim Staj Komisyonu kararlarina itiraz boliim baskanligina yapilir. itirazlar ve
bu usul ve esaslarda yer almayan diger hususlar Universite Staj Yonergesine gore kesin karara
baglanir.

Madde 17- Ogrenciler, gerekli goriildiigii durumlarda staj yerlerinde denetlenebilir. Denetimi
yapan gorevli, bir rapor diizenleyerek ilgili B6liim Staj Komisyonuna gonderir.



Madde 18- Staj degerlendirme tutanaklar1 ve staj defterleri, en son islem gordiikleri tarihten
itibaren 2 (iki) yil siire ile ilgili boliim tarafindan muhafaza edilir. Bu siire gectikten sonra
herhangi bir hak iddia edilemez.

DORDUNCU BOLUM
STAJLARDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR

Madde 19- Ogrenciler, staj siiresince 6grenci disiplin yonetmeligi, is kanununda belirtilen
hiikiimlere ve staj yeri disiplin kurallarina uymak zorundadir.

Madde 20- Normal kosullarda, dgrenciye staj esnasinda izin verilmez. Ancak, olaganiistii
hallerde veya Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen nedenlerle staj yaptigi kurum
yetkilisi veya Bolim Staj Komisyonu en fazla 10 (on) is gilinii mazeret izni verebilir ve bu
durum dekanliga bildirilir. Mazeret izni 10 (on) is giiniinii agmayan 6grenci, eksik kalan staj
sliresini ayni staj doneminde ayni yerde tamamlamak zorundadir. Mazeret izni 10 (on) is
giiniinii gectigi takdirde stajin tamami ayni yil (yeterli siire var ise) veya gelecek staj
doneminde tekrar ettirilir. Staj yerini mazeretsiz olarak 3 (ii¢) is giinii terk eden 6grencinin
staj1 siireye bakilmaksizin gegersiz sayilir.

Madde 21- Staja hi¢ baslamayan veya yarida birakan 6grenciler bu durumu derhal ilgili
boliim baskanligina dilekge ile bildirmek zorundadirlar.

BESINCI BOLUM
DIGER HUKUMLER

Hiikiim bulunmayan haller

Madde 22- Bu usul ve esaslarda yer almayan hususlar, Kilis 7 Aralik Universitesi Staj
Y onergesine gore kesin karara baglanir.

Yiirirlik

Madde 23- Bu usul ve esaslar, Kilis 7 Aralik Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 24- Bu usul ve esaslar, Kilis 7 Aralik Universitesi, Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi
Dekani tarafindan ytriitiiliir.



STAJ DEFTERI YAZIM KURALLARI

=

Staj programina ve staj usul ve esaslarina uygun olarak yazilmalidir.

Miirekkepli kalem kullanilarak el yazisiyla okunakli bir sekilde yurtiginde yapilan

stajlarda Tiirkge, yurtdisinda yapilan stajlarda ise Ingilizce yazilmaldir. Ayrica

eklenecek resimler yine bilgisayar ortaminda eklenmelidir.

Bagliklar, biiyiilk harflerle sayfanin ortasina yazilmalidir. Cizimler teknik resim

kurallarina uygun olarak yapilmali ve ¢ikti olarak verilmelidir.

Yazilan tim sayfalarin altindaki ilgili boélime, is yerinde stajyerden sorumlu

alaninizdaki bir insaat miihendisinin imza atmasi zorunludur. Insaat miihendisi

disindaki bagka kurum caliganlarinin imzas1 dikkate alinmaz.

Her staj defteri asagidaki hususlar1 kapsamalidir.

a) Giris: Bu boliimde stajin konusu ve amaci hakkinda bilgi verilmelidir.

b) Raporun ana kismi: Bu boéliimde yapilan ¢alismalar giinliik olarak en az her giine
bir sayfa olacak sekilde yazim kurallarina uygun bi¢cimde yazilmahidir. Ek olarak
sunulmak istenen bilgiler, defter ekinde bulunan CD’ye kaydedilerek verilmelidir.

c) Sonug: Bu boliimde stajdan edinilen bilgi ve beceriler degerlendirilmelidir.

d) Literatiir kullanilarak yazilan bilgiler i¢in mutlaka kaynak ayrintilart
bildirilmelidir.
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STAJ DENETIiM FORMU

OGRENCININ

Ad1 Soyadi Boliimii

Numarasi Siifi

Staj Baslama
Tarihi

Staj Yerinin
Adi

Staj Amirinin
Ad1 Soyadi

Calistig
Béliim

Yaptig s

Cahisma Sekli
(Ferdi/Grup)

DENETCi OGRETIiM ELEMANININ

ADI SOYADI DEGERLENDIRME TARIHI iMZA
1 veeedeennd20
2 ) |
3 A1 |

DEGERLENDIRME TABLOSU

DEGERLENDIRME*
Cok lyi Iyi Orta Zayif Yetersiz

OZELLIiKLER

Devam durumu

Verilen isi vaktinde ve tam yapma

Alet-Teghizat kullanma yetenegi

Algilama giicii

Problem ¢dzebilme yetenegi

Iletisim kurma

Teorik bilgisi

Kurallara uyma

Takim ¢aligmasi kabiliyeti

Mesleki 6zgiiven

Genel degerlendirme

*Degerlendirme kismini; Cok iyi (A), Iyi (B), Orta (C), Zayif (D), Yetersiz (E) seklinde kodlayimz.

Kase-imza
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MUHENDISLiK-MiMARLIK FAKULTESI
INSAAT MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ KOMiSYONU BASKANLIGINA

20.....-20..... egitim-6gretim yil1 ....... yart yili zorunlu stajimi yaptim. Ekte sundugum staj defteri ve
staj yeri degerlendirme formunun kabuliinii arz ederim.

imza
Adi Soyadi

Ek:

1- Staj Defteri

2- Staj Basar1 Belgesi

3- Staj Yeri Degerlendirme Formu
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KiLiS 7 ARALIK UNiVERSITESI
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STAJ YERiI DEGERLENDIRME FORMU

I- OGRENCI BILGILERI

Ad1 Soyadi

Numarasi

Bolimii

Staj Baslama Tarihi

Staj Bitis Tarihi

Staj Siiresi

Staj Tiirti (imalat, hizmet, ofis, insaat, atdlye,
santiye, laboratuvar vb)

Telefon (ev/GSM)

e-mail

11- STAJ YERI BILGILERI

Ad1

Adres

Telefon

Fax

e-mail

Yetkili Staj Sorumlusunun Adi

111- DEGERLENDIRME

Evet

Hayir

Bir iicret 6demesi yapildi m1? Yapildiysa ne kadar 6dendi?

Hig

Az

Orta Cok
Diizeyde

Ulagim imkani sunuldu mu?

Yemek imkani sunuldu mu?

Universite hayatinizda edindiginiz kavramsal bilgilerinizi stajimiz siiresince
uygulayabildiniz mi?

Staj donemi igerisinde yabanci dillerinizi kullanma imkani buldunuz mu?

Yabanci dil seviyeniz sorumluluklarinizi yerine getirmenize yardimet oldu
mu?

Size bireysel ¢alisma ortami saglandi mi1?

Bulunduysaniz fabrika/santiye/atélye vb. Ortami uygun muydu?

Staj yaptiginiz igyerini arkadasiniza dnerir misiniz?

Mezun olduktan sonra bu isyerinde ¢alismak ister miydiniz?

Hig
Katilmiyorum

Biraz

Tamamen

Katiliyorum Katiliyorum

Staj siireci bana is yasantis1 ve disiplini konusunda bakis agis1
kazandird1.

Staj yapmak mezun olduktan sonra hangi alana yonelmek
istedigim konusunda alacagim kararlarda yol gosterdi.

Staj yaptigim kurum beklentilerimi karsiladi.

Staj yaptigim kurum biinyesinde arastirma ve gelistirme
¢alismalarima onem verilmektedir.




Liitfen elegtirilerinizi ve tavsiyelerinizi belirtiniz.

Staj yapti@im kurumda egitim programinda gordiigiim analiz yontemlerinden (optimizasyon
teknikleri, istatistiksel analiz teknikleri, tasarim vb.)

Yontemlerinin uygulanmasini 6grendim.

Egitimim sirasinda aldigim

Islerle iliskilendirebildim..

Staj siirecinde

konularinda bilgi eksikligimin farkina vardim.
Staj yaptiginiz kurumun en olumlu 3 y6niinii belirtiniz.

3-

Staj yaptiginiz kurumun en olumsuz 3 yoniinii belirtiniz.

2-
3-




CALISMALARIN STAJ GUNLERINE GORE DAGILIMI / STAJYER OGRENCIi DEVAM TAKIiP

CiZELGESI

SIRA
NO

(")(“;RENcn\jiN
CALISTIGI
GUNLER

GUNLUK
CALISMA
(SAAT)

SAYFA

OGRENCININ CALISTIGI KONULAR NO
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TOPLAM
iS GUNU

TOPLAM
SAAT

STAJ YERI AMIRININ IMZASI

OGRENCININ iMZASI




STAJ YERINE iLiSKIN BILGILER

Bu boliimde kurulus adi, kurulusun organizasyon semasi, kurulusta calisan
miihendislerin sayisi1 ve kurulustaki fonksiyonlari, kurulusun temel konusma konusu ve

kurulusun kisa tarihgesi ile ilgili bilgiler verilecektir.




Cahsmanin Konusu :

Calismanin Yapildig: Tarih: \ Sayfa No:....

Calisma ile ilgili Aciklamalar:

Staj Yeri Yetkilisinin Adi, Soyadi, imzasi | Staj Yapanin imzasi

Kilis 7 Aralik Universitesi




