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SUREC AKIS SEMALARINDA KULLANILAN SEKILLER VE ACIKLAMASI

Sekil / Sekil adi

Aciklamasi

BASLANGIC

Bir is akis diyagramindaki olaylar baslatir.

ISLEMIN SONUCLANDIRILMASI

Bir is akis diyagramindaki olaylar bitirir.

Bir is akis diyagraminda belli bir yéntem kullanarak yapilan is ve

ISLEM uygulamalarin her biridir.
Bir is akis diyagraminda; sonuca baglanmasi gerekli bir is ya da sorun
KARAR . .
konusunda verilen kesin yargidr.
VERI Bir is akis diyagraminda bir islemin ya da kararin gerceklesmesinde
ihtiya¢ duyulabilen ilk bilgidir.
BELGE Bir is akis diyagraminda bir islemin gercekligini gosteren nesnel

ciktidir.

BAGLANTI OKU

Bir akis diyagraminda farkl sekilleri birbiriyle iliskilendiren ve ok ile
sonlandirillmis bir ¢izgidir.




1. AMAC, KAPSAM VE GELiSIM

Siire¢ Yonetimi El Kitabi, Miihendislik Mimarlik Fakiiltesinde yiiriitiilen siireclerin tanimlarim ve is akiglarim
yazili hale getirerek, ilgili i¢ ve dis paydaslarla paylasilmasini saglayip, kalite giivence sistemini etkili bir
sekilde Fakiiltemizde uygulamak amaciyla hazirlanmistir.

Bu maksatla YOKAK tarafindan hazirlanan Kurum I¢ Degerlendirme Raporundaki ana siirecler géz éniine
alinarak her ana siire¢ i¢in PUKO dongiisiine uygun olarak planlama, uygulama, kontrol ve énlem alma
asamalar1 tammlanmisg; her bir ana siirecin alt siirecleri, siire¢ sorumlusu ve uygulayicilari, kapsam ve amaci,
girdileri, ciktilari, faaliyetleri, performans gostergeleri, miisterileri ve tedarikcileri tammlanmis ve akis
semalar1 olusturulmustur.

Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Siire¢ Yonetimi El Kitabi, Kilis 7 Aralik Universitesi Siire¢ Yonetimi El
Kitab1 (V1.0) temel alinarak, Fakiilte Kalite Komisyonu catisi altinda her béliimii temsil eden 6gretim
elemanlarinin katiimiyla yapilan toplantilar neticesinde taslak olarak olusturulmustur. Olusturulan taslak el
kitab1 Fakiiltemiz b&liim baskanliklarina génderilerek tiim boliimlerin goriis, 6neri ve elestirileri alinmistir. Bu
geri bildirimler dogrultusunda PUKO déngiisii olusturularak Fakiilte Siire¢ Yonetimi El Kitab1 versiyon 2
(V2.0) olugturulmus ve Fakiiltemiz web sayfasi iizerinden ilan edilmistir. izleyen siireglerde benzer bir sekilde
i¢ ve dis paydaslarin goriisleri dogrultusunda el kitabinda gerekli diizeltmeler yapilarak yeni versiyon numarasi
ile gelisim siireci devam edecektir.

Siire¢ Yo6netimi El Kitabinin ilk béliimiinde ilgili tanimlamalara yer verilmistir.



2. TANIMLAR

Birim: Fakiiltemiz biinyesindeki béliimler ile idari birimlerdir.
Girdi: Siireci gerceklestirmek icin gereken insan, bilgi, hammadde, teknoloji, sermaye vb. kaynaklardir.

Siire¢/Adimlar: Amaclanan bir ¢iktiy1 elde edebilmek icin kullanilan cesitli girdiler iizerinde deger katan
faaliyetlerin/adimlarin tiimiidiir.

Cikti: Siire¢ sonunda elde edilen sonugtur.
Siire¢ Akisi: Siire¢ adimlarinin tanimlandigi akis semasidir.

Siire¢ Sorumlusu: Siireci taniyan, yoneten, iyilestirmelerini yapan, yayillmasim saglayan ilgili akademik ve
idari yetkinliklere sahip kisidir.

Siire¢ Uygulayiailari: Tamimlanan stireg akislarindaki gérev ve sorumluluklar yerine getiren kisilerdir.
Ana Siireg: Hiyerarsik olarak iist seviyedeki siireclerdir.
Alt Siire¢: Hiyerarsik olarak ana siireclerin altinda yer alan siireglerdir.

Kritik Siire¢c: Kurumun kritik basari faktorleri ile iliskilendirilmis, iyilestirmede 6ncelige sahip olan donemin
gelisme ihtiyaclar dikkate alinarak belirlenen ana siireclerdir.

Siire¢ Riskleri: Ilgili siirece ait alt islemlerin tamamlanarak siirecteki faaliyetin tamamlanmasi karsisinda
meydana gelen aksakliklar: ifade eder.

Performans Gostergeleri: Siireclerin faaliyetlerini (Liderlik, Yonetisim ve Kalite, Egitim-Ogretim, Ar-Ge,
Toplumsal Katki) aksatmayacak bigimde yerine getirmesidir. (Varhklarin korunmasi, faaliyetlerin etkin ve
verimli bir bicimde yerine getirilmesi ve yasal mevzuata uygun islem yapilmasi)

Paydas: Kurum ici ve dis1 paydaslar ifade eder.



3. SUREC YONETIMI CALISMALARI

Kilis 7 Aralik Universitesi Kalite Komisyonu, kurumun tiim siireglerinin degerlendirilmesi, kalitelerinin
gelistirilmesi, dis degerlendirme siirecinde kalite seviyelerinin onaylanmasi ve tanmimlanmasi konusundaki
calismalar1 planlamak ve koordine etmek iizere 23 Temmuz 2015 tarihli ve 29423 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan “Yiiksekdgretim Kalite Giivencesi Yonetmeligi”nin 7 nci maddesinde belirtildigi sekilde
olusturulmustur.

Kalite kiiltiiriiniin i¢sellestirilmesi bakimindan akademik ve idari biitiin birimlerde oldugu gibi Miihendislik
Mimarlik Fakiiltesinde de Fakiilte Kalite Komisyonu ve Fakiilte Danisma Kurulu olusturulmus ve aktif olarak
goreve baslamustir. Fakiiltemizde yiiriitiilen kalite calismalari, Universite Kalite Komisyonu ve Fakiilte
Danigsma Kurulu ile entegre bir iletisim halinde siirdiiriilmekte; Kalite Giivence Sisteminin Fakiilte icerisinde
yerlesik hale getirilmesi, izlenmesi ve giincellenmesi ¢alismalar1 devam etmektedir.

Siire¢ Yonetimine iligkin Fakiilte Kalite Komisyonunun sorumluluklari asagidaki sekilde belirlenmistir:
i. Ana ve alt siireclerin belirlenmesi, siniflandirilmasi, ilgili paydaslarla bir araya gelinerek siireg
akiglarinin hazirlanmasi, siireclere ait performans gostergelerinin ve hedeflerin gozden gecirilmesi,
ii. Siirecler arasi iligkilerin yénetilmesi,
iii. Giincellenecek ve iyilestirilecek siireclerin belirlenmesi,
iv. lyilestirilecek siireclerin 6nceliklendirilmesi,

v. Siireclerle ilgili degerlendirmelerin Fakiilte Yonetim Kurulu ve Universite Kalite Komisyonuna
iletilmesinin saglanmasi.
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iS AKIS SEMALARI



DERS DAGILIMI iSLEMLERIi
IS AKIS SEMASI

BiRiMi Kilis 7 Aralik Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi

IS AKIS Boliim Sekreteri, Boliim Bagkanligi, Dekanlik, Fakiilte Y6netim Kuruly,

SORUMLULARI Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1

i$ AKIS PAYDASLARI B.ol.um Bagkanligi, Dekanlik, Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi, Akademik
Birimler

IS AKIS TOPLAM )

SURE 40 Giin

iS AKIS TANIMI

» Giiz ve Bahar Dénemi baglamadan énce béliimiin mevcut Egitim-Ogretim Planina gore ders
dagilimlarinin yapilmast ile ilgili siireci tanimlar.

iS AKIS GIRDILERi

» Ders dagilimlarinin yapilmasi talebi ile ilgili iist yazi
» Akademik Takvim

iS AKIS CIKTILARI

» Ders dagilimlarinin OBS'ye islenmesi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

» Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y 6netmeligi
» 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu

iS AKIS ADIMLARI

» Dekanlik Makaminca Universitemizin web sayfasinda ilan edilen Akademik Takvimde belirtilen tarih
araliginda Giiz ve Bahar Déneminde yiiriitiilecek derslerin dagiliminin Béliim Bagkanliklar
tarafindan yapilmasi talep edilir.

» Boliim Bagskanhigi ihtiya¢ duyulmasi halinde (ortak zorunlu dersler vb.) diger birimlerden
gorevlendirme talebini Dekanlik Makamina bildirir.

Dekanlik Makamu ilgili birime goérevlendirme talebinde bulunur.

Dekanlik Makamu ilgili birimden gelen cevap yazisin1 Béliim Bagkanligina bildirir.
Ders dagilimlar1 B6liim Kurulunda giindeme alinir.

Ders dagilimlar1 Boliim Kurulunda karara baglanir ve iist yaziyla Dekanlifa gonderilir.
Boliim Kurulu Kararina istinaden Fakiilte Yonetim Kurulunda giindeme alinir.

Ders dagilimlar Fakiilte Y&netim Kurulunda karara baglanir.

YYYVYVYYY

Alnan karar bilgi icin OIDB'ye ve ders yiiriiten 6gretim elemanlarina gonderilir. Ayrica birim 6grenci
isleri ders dagilimlarini belirtilen siire icerisinde OBS'ye isler.




SUREC RiSKLERIi

» Ders dagilim islemlerinde gecikmeler ve aksamalar

» Ders dagilimlarinin hatali ve/veya eksik girilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI

» Ders dagihmlarinin ilgili Béliimiin Egitim-Ogretim faaliyetlerini aksatmayacak sekilde yapilmasi

. ILGIL1 "
SORUMLU FAALIYET P SURE
DOKUMANLAR
Dekanhik Bolim Pa@kanhklarmdap bel.lrtllen siire icerisinde Ust yaz 3
ders dagilimi yapilmasi istenir
- < Egitim-Ogretim planinda yer alan dersler igin diger | .
Bolim Bagkanlig: birimlerden gérevlendirme talebi Dekanliga sunulur Ustyazi 1 Giin
Dekanlik Akademik Birimlerden gorevlendirme talep edilir Ust yazi 15 Giin
Dekanhik Akadem1}< Blrlmlerde:n. gelen cevap yazilar1 Bolim flgili yaz: 2 Giin
Bagkanligina sevk edilir
Boliim Bagkanlig1 Ders daglllmlarl Boliim Kurulunda karara baglanip | Ust yaz1 ve Boliim kurul 5 Giin
Dekanliga sunulur karar1
Dekanlik Bo}um ku‘rl%lokaran Fakiilte Yonetim Kurulunda Ust yaz1 ve Béliim kurul 5 Giin
degerlendirilir karar1
Yonetim kurulu karari ile ders dagilimlarinin
Dekanhik OBS ye }g,le.nrr.u.em icin '}_3‘1r1n'1 Ogrenci Islerine N Fakiilte Yonetim Kurulu 5 Giin
gonderilir. Ilgili karar 6gretim elemanlarina teblig Karari
edilir
Birim Ogrenci Birim Ogrenci Isleri ders dagilimlar ile ilgili Fakiilte Yonetim Kurulu 7 Giin

Isleri

islemleri OBS'ye isler

Karar1




iS AKISI

Boliim Bagkanliklarindan belirtilen siire icerisinde ders dagilimi yapilmasinin istenmesi

Egitim-Ogretim planinda yer alan dersler igin diger birimlerden gérevlendirme talebinin Dekanhga
sunulmasi

v
Akademik Birimlerden gorevlendirme talep edilmesi
v

Akademik Birimlerden gelen cevabi yazilarin Boliim Bagkanligina sevk edilmesi

v
Ders dagihmlarinin Béliim Kurulunda karara baglanip Dekanliga sunulmas:
v
Kararin Fakiilte Yonetim Kurulu toplantisinda incelenmesi
v

Kararin Ogrenci Isleri Daire Baskanhgina bildirilmesi

v
Kararin 6gretim elemanlarina teblig edilmesi
v

Ogretim eleman itiraz dilekgesi verdi mi?

Bo6liim kurulunun karan tekrar incelemesi ve sonuglandirmasi

Kararin Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilmesi

Ders dagilimlan ile ilgili islemlerin 68renci bilgi sistemine tanimlanmasi
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DERS KAYIT VE DANISMANLIK iISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

BiRiMi Kilis 7 Aralik Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi

IS AKIS Boliim Sekreteri, Boliim Bagkanligi, Dekanlik, Fakiilte Y6netim Kuruly,
SORUMLULARI Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1

IS AKIS PAYDASLARI | Ogrenci, Boliim Baskanligl, Dekanlik, Ogrenci isleri Daire Baskanhig1
IS AKIS TOPLAM )

SURE 15 Giin

IS AKIS TANIMI

» Fakiiltemiz boliimlerinden birini kazanip kayit yaptiran ve ders kaydi yaptiracak olan 6grencilerin
gerceklestirmesi gereken islemleri ve dikkat edilmesi gereken hususlar tanimlar.

IS AKIS GIRDILERI

» OBS ders ve dénem islemleri sekmesi
» Akademik Takvim

iS AKIS CIKTILARI

» Ogrencinin ders kaydinin damigman onay ile kesinlesmesi
» Kesinlesen ders kayitlarinin OBS iizerinde tamimlanmasi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

» Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Siav Yonetmeligi
» Kilis 7 Aralik Universitesi Cift Anadal ve Yandal Yonergesi

» Yiiksekdgretim Kurumlarinda On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Ana
Dal, Yan Dal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmas: Esaslarina iliskin Y&netmelik

iS AKIS ADIMLARI

» Fakiiltemiz boliimlerinden birini kazamp kayit yaptiran ve ders kayd: yaptiracak olan 6grencilerin
Universitemiz web sayfasinda ilan edilen akademik takvimdeki ilgili siire igerisinde ders kaydin1 OBS
tizerinden kesinlestirir.

» Ogrencinin danismam akademik takvimde belirtilen siire igerisinde 6grencinin kesinlestirip onaya
gonderdigi ders kaydinda problem yoksa onaylar ve ders kayit siireci tamamlanir.

» Ders kaydinda herhangi bir sorunla kargilagildig takdirde Fakiilte Kurulu karariyla Ogrenci
Isleri'nden diizeltme talep edilir.

SUREC RiSKLERI

» Ogrencinin ders kayit tarihlerini kagirmasi
» Ogrencinin yanhs ders secmesi
» Ustten alinan ders saatlerinin birbiriyle cakismasi

11




PERFORMANS GOSTERGELERI

» Ders kayitlarinin ilgili mevzuata uygun olarak yapilmasi

. ILGIL1 "
RUML FAALIYET . RE
SORU v DOKUMANLAR SU
OBS iizerinden dénem derslerinden almasi
gerekenleri secer ve danisman onayina gonderir.
Her 6grenci kayit yaptig1 doneme ait tiim dersleri
alarak 30 AKTS'yi tamamlamali ve eksik ders “ )
- . OBS / ders ve dénem
. . birakmamalidir. Muafiyet talebinde bulunan . - ,
Ogrenci v R . L iglemleri / ders kayit 5 Giin
ogrenciler ilgili semayi takip ederek ders intibak .
. . L. o sekmesi
islemlerini gerceklestirirler. Muafiyeti bulunmayan
ve tstten ders almak isteyen dgrencilerin not
ortalamasinin 3.00 ve iizeri olmasina dikkat
edilmelidir.
Ogrencinin dogru olarak yaptig1 ve kesinlestirdigi .OBS / dgrs ve donem .
Danigman islemleri / ders kayit onay 10 Giin
ders kayitlarim onaylar. .
sekmesi
Birim Ogrenci Birim Ogrenci Isleri ders kaydinda problem olan OBS 15 Giin

fsleri

ogrencilerin kaydini diizeltir.

12



iS AKISI
Fakiiltemiz boliimlerinden birini kazamp kayit yaptiran ve ders kayd1 yaptiracak olan égrencilerin OBS
tizerinden ders se¢imini yapip kesinlestirmeleri

Danmigmanlarin ders se¢cme islemini dogru yapan 6grencilerin ders kaydini onaylamasi

Danigmanlarin ders kaydini yanhs veya eksik yapan 6grencilerin ders kaydini diizeltmesi

Ogrenci Isleri tarafindan 6grenci damsmamnin yetkisini asan veya yanlis yapilan ders kayit islemlerinin
diizeltilmesi ve ders kayit siirecinin tamamlanmasi

13



DERS MUAFIYET VE INTIiBAK iSLEMLERI
IS AKIS SEMASI

BiRiMi Kilis 7 Aralik Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi

is AKIS Boliim Sekreteri, B6liim Bagkanhigl, Béliim Muafiyet ve Intibak

SORUMLULARI Koordmavtoru, Dekanlik, Fakiilte Yonetim Kurulu, Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1

. Ogrenci, Béliim Muafiyet ve Intibak Koordinatérii, Boliim Baskanlig,

I$ AKIS PAYDASLARI Dekanlik, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

iS AKIS TOPLAM )

SURE 21 Giin

IS AKIS TANIMI

» Dikey-yatay gecis yaparak veya af kanunundan yararlanarak 6grenimlerine devam etmek isteyen,
daha 6nce herhangi bir yiiksekégretim kurumunda 6grenciyken ilisigi kesilen veya mezun iken
Universitemize yeniden kayit yaptirmaya hak kazanan,

» Fakiiltemiz programlarindan birinde kayith bulunup baska bir yiiksek6gretim kurumunun
programlarinda 6zel 6grenci statiisiinde, degisim programlari (Erasmus, Farabi ve Mevlana) veya yaz
okulu kapsaminda ders alan,

» Akademik degisim programlari kapsaminda 6grenimlerine Universitemizde devam edecek
ogrencilerin,

» Cift anadal veya yandal programindan faydalanan 6grencilerin,

» daha once alip basarili olduklar derslerden muafiyetleriyle ve devam edecegi sinifa intibaklariyla
ilgili stireci tamimlar.

IS AKIS GIRDILERI

» Muafiyet ve intibak taleplerine iliskin 6grenci bagvuru dilekgeleri
» Akademik Takvim

iS AKIS CIKTILARI

» Muafiyet ve intibak bagvuru sonug tutanaginin yer aldigi Yonetim Kurulu karari
» Kararin OBS'ye islenmesi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

» Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y6netmeligi
» Kilis 7 Aralik Universitesi Ders Muafiyeti ve intibak islemleri Y&nergesi
» Kilis 7 Aralik Universitesi Cift Anadal ve Yandal Y®énergesi

iS AKIS ADIMLARI

» Akademik takvimde belirtilen stire icerisinde is akis tanimi yapilan 6grencilerin muafiyet ve intibak
bagvuru dilekceleri boliim sekreterligi tarafindan kabul edilir ve ekleriyle birlikte Boliim Bagkanligina
iletilir.

» lgili birim veya anabilim dal bagkanlig1 tarafindan gérevlendirilen Muafiyet ve intibak Komisyonu
basvurular inceler.
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» Komisyon, her bir 6grenci icin ayr1 ayr1 olmak iizere tutanak seklinde bir esdegerlik cizelgesi hazirlar.
» Komisyon tarafindan hazirlanan 6neri, ilgili birim Y6netim Kurulu tarafindan degerlendirilerek karara

baglanir.

» Muafiyet ve intibak bagvuru sonuglar Fakiilte Y6netim Kurulu tarafindan onaylanir.

» Karar Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilir.

» Sonuglar 6grenciye OBS iizerinden teblig edilir.

» Yapilan muafiyet ve intibak sonuclarina itirazlar, muafiyet isleminin kesinlesip 6grenciye teblig
tarihinden itibaren en ge¢ 7 (yedi) is giinii i¢inde ilgili birime yapilir.

» llgili komisyon intibak islemlerini 7 (yedi) is giinii icerisinde tekrar inceler ve sonuglandirir.

» Karar Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgina bildirilir.

» Sonuclar 6grenci bilgi sistemine islenir.

SUREC RiSKLERI

» Yanlis ve/veya eksik ders intibakinin ve muafiyetinin yapilmasi

» intibak ve muafiyet islemlerinde gecikmeler ve aksamalar

» Notlarin hatali ve eksik girilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI

» Bagvurularin ilgili yénergeye uygun olarak degerlendirilmesi ve sonuclandirilmasi

. ILGILI .
SORUMLU FAALIYET P SURE
DOKUMANLAR
Ders muafiyet ve intibak dilekcesine daha 6nce . -
OOV . - Ders muafiyet ve intibak
", . Ogrenim gordiigi iiniversiteye ait transkript ve ders . . .
Ogrenci o e T o dilekgesi, transkript ve -
iceriklerini ekleyerek ilgili boliim sekreterligine N
onayh ders igerikleri
basvuru yapar
- ... | Ders muafiyet ve intibak dilekcelerini kabul eder ve Ders mu.aflyet ve intibak .
Boliim Sekreterligi . e - _— dilekgesi, transkript ve 1 Giin
ekleriyle birlikte Boliim Baskanina iletir LT
onayh ders igerikleri
Ogrencinin bagvurusunu “Béliim Muafiyet ve Ders muafiyet ve intibak
Boliim Baskanlhig | Intibak Komisyonu”na sevk ederek dilekgesi, transkript ve 1 Giin
degerlendirilmesini saglar. onayli ders igerikleri
- - Komisyon bagvuru talebini degerlendirerek her bir Ders Muafiyeti ve Intibak
Boliim Muafiyet ve | ... T . - ; Uk . ,
o . ogrenci icin muafiyet ve intibak formu hazirlar ve Islemleri Yonergesi / Ders 2 Giin
Intibak Komisyonu | .2 LT s R . .
Ogrencinin intibak ettirilecegi sinif belirlenir muafiyet ve intibak formu
Bolim Muaflyet' ve Intl.bal.< Komisyonu t?{afln(i.ar} Ders Muafiyeti ve intibak
- o hazirlanan muafiyet ve intibak formu ve 6grencinin | : - . .
Bolim Bagkanligt | . . S e Islemleri Yonergesi / Ders 1 Giin
intibak ettirilecegi sinif, boliim kurulunda . .
o L muafiyet ve intibak formu
degerlendirilir.
Boliim kurul kararn Fakiilte Yonetim Kurulunda Ders Muafiyeti ve Intibak N
Dekanlik < . : - . 2 Giin
degerlendirilir Islemleri Yonergesi
Yonetim kurulu karar ile muafiyetlerin islenmesi Ders Mqafl}letl ve I.ntlbak .
Dekanhk icin Birim Ogrenci Islerine génderilir Islemleri Y onergesi / 7 Gin
s g 3 g ’ Yonetim Kurulu Karar1
Birim Ogrenci Birim Ogrenci Tsleri muafiyet ve intibak ile ilgili Ders Muafiyeti ve Intibak
& islemlerini OBS'ye isler. Ilgili karar 6grenciye OBS | Islemleri Yénergesi/ 7 Giin

Isleri

tizerinden teblig edilir

OBS / Ogrenci Dosyas1

15



iS AKISI

Ogrencilerin muafiyet ve intibak bagvuru dilekgelerinin béliim sekreterligi tarafindan kabul edilmesi ve
boliim bagkanligina iletilmesi

Muafiyet bagvurularinin Bsliim Muafiyet ve Intibak Komisyonuna teslim edilmesi

Kararin Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilmesi

Muafiyetlerin 6grenci bilgi sistemine tanimlanmasi
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CIFT ANADAL VE YANDAL ISLEMLERIi
IS AKIS SEMASI

BiRiMi Kilis 7 Aralik Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi
IS AKIS Boliim Sekreteri, Boliim Baskanligi, Cift Anadal ve Yandal Koordinatérii,
SORUMLULARI Dekanlik, Fakiilte Yonetim Kurulu, Ogrenci isleri Daire Baskanhig1
i$ AKIS PAYDASLARI Qgrenc%,.glft‘Ana}dal ve Yandval Koordinatérii, B6liim Baskanligi, Dekanlik,
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1
IS AKIS TOPLAM )
SURE Yaklasik 10 Giin
iS AKIS TANIMI
» Fakiiltede ¢ift anadal ve yandal programi bagvurularinin kabul siireci ile ilgili tiim is ve iglemlerin
yliriitiilmesi.
iS AKIS GIRDILERi

» Cift anadal ve yandala iligkin 6grenci bagvuru dilekgeleri
» Akademik Takvim

iS AKIS CIKTILARI

» (Cift anadal ve yandal bagvuru sonug tutanaginin yer aldig1 Yo6netim Kurulu karar1
» Kararin Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)'ye islenmesi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

» Kilis 7 Aralik Universitesi Gift Anadal ve Yandal Yonergesi
» Cift Anadal / Yandal Protokolii
» Kilis 7 Aralik Universitesi Ders Muafiyeti ve Intibak Islemleri Yénergesi

iS AKIS ADIMLARI

» Donem baslangicinda ilan edilen kontenjanlar ve bagvuru tarihleri arasinda 6grencilerin ¢ift anadal ve
yandal bagvuru dilekgeleri boliim sekreterligi tarafindan kabul edilir ve ekleriyle birlikte Cift Anadal
ve Yandal koordinatérliigiine iletilir.

» llgili birim veya anabilim dali bagkanlig1 tarafindan olusturulan Cift Anadal ve Yandal Koordinatorii
bagvurular inceler.

» Koordinatér her bir 6grenci icin ayr1 ayr olmak tizere tutanak seklinde bir esdegerlik cizelgesi
hazirlar.

» Koordinator tarafindan hazirlanan oneri, ilgili birim Y6netim Kurulu tarafindan degerlendirilerek
karara baglanir.

» Cift anadal ve yandal bagvuru sonuglar Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan onaylanir.
» Karar égrencinin bagli bulundugu birime ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilir.
» Sonuclar 6grenciye teblig edilir.

» Yapilan cift anadal ve yandal sonugclarina itirazlar, protokol isleminin kesinlesip 6grenciye teblig
tarihinden itibaren en ge¢ 7 (yedi) is giinii i¢inde ilgili birime yapilir.
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» Ilgili koordinatér intibak islemlerini 3 (ii¢) is giinii icerisinde tekrar inceler ve sonuglandirir.

» Karar Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgina bildirilir.

» Sonuglar 6grenci bilgi sistemine islenir.

SUREC RiSKLERI

» Yanlis ders intibakinin ve muafiyetinin yapilmasi

» Intibak ve muafiyet islemlerinde gecikmeler ve aksamalar

» Notlarin hatali ve eksik girilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI

» Bagvurulann ilgili yonergeye uygun olarak degerlendirilmesi ve sonuglandirilmasi

. ILGIL1 "
SORUMLU FAALIYET P SURE
DOKUMANLAR
Cift Anadal / Yandal kontenjanlari, bagvuru
Ogrenci Igleri kogullar1 ve 6nemli tarihler tiniversite ve 6grenci -
isleri web sayfasinda ilan edilmesi
Gift anadal / yandal kapsaminda 6grenci Basvuru dilekcesi ve
Boliim Sekreterligi | bagvurularinin alinmasi (iiniversitenin akademik traiskri " s 1 veya 3 Giin
takviminde belirtilen tarihler araliginda) P
Ogrencinin bagvurusunu “Béliim Cift Anadal / Basvuru dilekcesi ve
Boliim Bagkanhigi | Yandal Koordinatoriine” sevk ederek svurt s 1 Giin
< .. AV transkript
degerlendirilmesini saglar.
- . T . N . Basvuru dilekgesi ve
Bolim Cift Bagvuru talebini degerlendirerek her bir 6grenci . .
.. . L transkript / Cift Anadal / .
Anadal / Yandal icin muafiyet ve intibak formu hazirlar ve . 1 Giin
s S LT Co L Yandal ders muafiyet ve
Koordinatori ogrencinin intibak ettirilecegi simif belirlenir. - N
intibak protokolii
Boliim Cift Anafial / Ya{nd.al Komisyonu favlraﬁn.dgn Cift Anadal / Yandal
- < hazirlanan muafiyet ve intibak formu ve 6grencinin N . . .
Boliim Bagkanhgr | . . s Yénergesi / Ders muafiyet 1 Giin
intibak ettirilecegi sinif, boliim kurulunda L
- L ve intibak formu
degerlendirilir.
Dekanlik Bo}urn ku.rl_}l.karan Yoénetim kurulunda Glﬂft Anadgl / Yandal 1 Giin
degerlendirilir. Yonergesi
Yonetim kurulu karar ile protokoliin igslenmesi igin (;1..& Anad.al / S“Kanc.lal .
Dekanlik e S . - Yonergesi / Yonetim 1 Giin
Birim Ogrenci Islerine gonderilir.
Kurulu Karar1
A el e ) T Ders Muafiyeti ve Intibak
Birim Ogrenci Birim Ogrenci Isleri muafiyet ve intibak ile ilgili fglemleri Yonergesi / 5 Giin

Isleri

islemlerini OBS'ye isler.

OBS / Ogrenci Dosyas1
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iS AKISI
Ogrencilerin cift anadal ve yandal bagvuru dilekgelerinin (iiniversitenin akademik takviminde belirtilen

tarihler araliginda) boliim sekreterligi tarafindan kabul edilmesi ve boliim baskanligina iletilmesi

Gift anadal ve yandal bagvurularinin béliim Cift Anadal ve Yandal Koordinatoriine teslim edilmesi

Her bir 6grenci icin ayr1 ayr1 olmak tizere tutanak seklinde bir protokol formu hazirlanmasi

Koordinator tarafindan hazirlanan 6nerinin boliim kurulu tarafindan degerlendirilmesi ve karara
baglanmasi

Boliim kurulunda alinan kararin Fakiilte Yonetim Kurulunda degerlendirilerek karara baglanmasi

Ogrenci itiraz dilekgesi verdi mi?

Ilgili koordinatériin protokol islemlerini tekrar incelemesi ve sonuglandirmasi

v
Kararin Ogrenci Isleri Daire Baskanhgina bildirilmesi
v
Derslerin 6grenci bilgi sistemine tanimlanmasi
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YATAY GECIS iSLEMLERI
IS AKIS SEMASI

BiRiMi Kilis 7 Aralik Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi

is AKIS Bolim Sekreteri, Boliim Baskanlii, Bolim Yatay Gegis Degerlendirme

SORUMLULARI KomlsyoPu, Dekanlik, Fakiilte Yonetim Kurulu, Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1

IS AKIS PAYDASLARI | Ogrenci, Béliim Baskanligl, Dekanlik, Ogrenci Isleri Daire Baskanhig1

IS AKIS TOPLAM )

SURE 21 Giin

iS AKIS TANIMI

» Fakiiltemiz boliimlerinden birine yatay gecis (ek madde-1 veya basar1 puani ile) yapmak isteyen
Ogrencinin, yatay gecis bagvuru formunu doldurmasiyla talebinin degerlendirilmesi arasinda gecen
stireci tanimlar.

iS AKIS GIRDILERIi

» Yatay Gecis Basvuru Formu
» Akademik Takvim

iS AKIS CIKTILARI

» Web sayfasinda ilan edilen yatay gecis degerlendirme sonuglar

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER

» Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y 6netmeligi

» Yiiksekdgretim Kurumlarinda On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Ana
Dal, Yan Dal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmas: Esaslarina iliskin Y&netmelik

» Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans ve Lisans Programlan Yatay Gegis Yonergesi

iS AKIS ADIMLARI

» Fakiiltemiz boliimlerinden birine yatay gecis (ek madde-1 veya basar1 puani ile) yapmak isteyen
ogrenci, yatay gecis basvuru formunu Universitemiz web sayfasinda ilan edilen siire icerisinde teslim
eder.

» Yatay gecis bagvurular “Boliim Yatay Gecis Degerlendirme Komisyonuna” sevk edilerek
degerlendirilmesi saglanir.

» Yatay gecis talebi komisyon tarafindan incelenerek degerlendirilir ve karara baglanir.

» Yatay Gecis Degerlendirme Komisyonu degerlendirme raporlarim Fakiilte Yonetim Kurulunda
goriisiilmek iizere iist yaziyla Dekanliga sunar.

» Yatay gecis sonucu Fakiilte Yonetim Kurulunda karara baglanir.
» Alman kararin geregi icin Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigina génderilir.
» Yatay gecis sonuclar1 web sayfasinda yayinlanarak 6grencilere teblig edilir.
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SUREC RiSKLERIi

» Yanlis boliime bagvuru yapilmasi

» Yatay gecis islemlerinde gecikmeler ve aksamalar
» Istenen belgelerde eksiklik

PERFORMANS GOSTERGELERI

» Bagvurularn ilgili yonergeye uygun olarak degerlendirilmesi ve sonuglandirilmasi

. ILGIL1 "
SORUMLU FAALIYET P SURE
DOKUMANLAR
. . Yatay gecis bagvuru formunu doldurarak bagvuru Yatay gecis bagvuru formu .
Ogrenci 2 e e o - 5 Giin
yapacag boliimiin sekreterligine bagvuru yapar ve ekleri
- ... | Yatay gecis bagvuru formunu kabul eder ve Yatay gegis bagvuru formu .
Boliim Sekreterligi ekleriyle birlikte Boliim Bagkanina iletir ve ekleri 1 Giin
Ogrencinin bagvurusunu “Béliim Yatay Gegis .
Boliim Bagkanlhigi | Degerlendirme Komisyonuna” sevk ederek Yatay gecls bagvuru formu 1 Giin
o .. % ve ekleri
degerlendirilmesini saglar.
BOthl Yatay Geci Bolim Yatay Gegis Degerlendirme Komisyonu On Lisans ve Lisans . .
Degerlendirme RS . M Programlarn Yatay Gegis 2 Giin
. bagsvuru talebini degerlendirerek karara baglar N -
Komisyonu Yonergesi
Boliim Yatay Gegis Degerlendirme Komisyonu On Lisans ve Lisans
Boliim Bagkanligr | tarafindan alinan karar, boliim kurulunda Programlar Yatay Gegis 1 Giin
degerlendirilir. Yonergesi
- L On Lisans ve Lisans
Dekanlik BO} um ku.ru.l.kararl Yonetim kurulunda Programlar Yatay Gegis 2 Giin
degerlendirilir ) .
Yonergesi
Yénetim kurulu karan Birim Ogrenci Islerine Srn Lrlsranrisr\l/i{thsan(s} ;
Dekanhk gonderilir. Tlgili karar web sitesinden ilan edilerek ogramian vatay Lecls 7 Glin
ogrenciye teblig edilir Yonergesi / Yonetim
Kurulu Karar1
_ On Lisans ve Lisans
Birim Ogrenci Birim Ogrenci Isleri yatay gecis sonuglarim OBS'ye | Programlar Yatay Gegis 7 Giin

Isleri

igler

Yonergesi / OBS / Ogrenci
Dosyas1
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iS AKISI

Ogrencilerin yatay gecis bagvuru formunun boliim sekreterligi tarafindan kabul edilmesi ve béliim
baskanligina iletilmesi

Yatay gecis bagvurularinin Boliim Yatay Gecis Degerlendirme Komisyonuna teslim edilmesi

Boliim kurulunda alinan kararin Fakiilte Yonetim Kurulunda degerlendirilerek karara baglanmasi

Kararin Ogrenci Isleri Daire Baskanhgina bildirilmesi
v
Sonuclarin 6grenciye teblig edilmesi
v

Ogrenci itiraz dilekgesi verdi mi?

flgili komisyonun yatay gecis islemlerini tekrar incelemesi ve sonuglandirmast

Kararin Ogrenci Isleri Daire Bagkanhigina bildirilmesi

v

Kararin 6grenci bilgi sistemine tanimlanmasi
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ERASMUS iSLEMLERI
IS AKIS SEMASI

BiRiMi Kilis 7 Aralik Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi
is AKIS Boliim Sekreteri, Boliim Baskanligi, Erasmus Boliim Koordinator,
Dekanlik, Fakiilte Yonetim Kurulu, Ogrenci isleri Daire Bagkanhg,
SORUMLULARI B .
Uluslararas: Iliskiler Ofisi
. Ogrenci, Béliim Bagkanligi, Dekanlik, Ogrenci Isleri Daire Baskanhig,
I$ AKIS PAYDASLARI Uluslararasi iligkiler Ofisi
iS AKIS TOPLAM )
SURE 21 Giin
IS AKIS TANIMI

» Ogrencilerin Erasmus Degisim Programiyla Universitemizin ikili anlasma yaptig1 diger
iiniversitelerden ders alma talebinin degerlendirilmesi arasinda gecen siireci tanimlar.

iS AKIS GIRDILERIi

» Uluslararas: ligkiler Ofisi tarafindan degerlendirilen Erasmus Degisim Programi sonuclari
» Akademik Takvim

iS AKIS CIKTILARI

» Ders ve not eglestirmeleri ile ilgili Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1
» Ders ve not eglestirmelerinin OBS iizerinden yapilmasi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

» Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Siav Y6netmeligi
» Kilis 7 Aralik Universitesi Erasmus Personel-Ogrenci Degisimi Yo6nergesi

iS AKIS ADIMLARI

» Uluslararasi iliskiler Ofisi Koordinatorliigiince bagvurularn kabul edilen 6grenciler, ders protokolii
(eslestirmeleri) yapilmak iizere Dekanligimiza gonderilir.

» Uluslararas: ilikiler Ofisi Koordinatorliigiinden gelen yazi Dekanlik tarafindan Béliim sekreterligine

havale edilir.

» Erasmus Degisim Programina kabul edilen 6grencilerin ilgili ders eslestirmeleri (Ekle-Cikart, Basar1

Durumu) Béliim Bagkanligindan istenir.
» Boliim Baskanlhigy, istenen ders eslestirmelerini Béliim Koordinatoriinden talep eder.

» Boliim Koordinatorii tarafindan incelenen ders eglestirmelerini (Ekle-Cikart, Bagsar1 Durumu) Bolim

Baskanligina iletir.
» Yapilan eslestirme Bo6liim Kurulu Karar1 ile Dekanliga gonderilir.

» Boliim Baskanligindan gelen ders eglestirmeleri (Ekle-Cikart, Basar1 Durumu) Fakiilte Y6netim
Kuruluna sunulur.

» Ders eslestirme sonucu Fakiilte Yonetim Kurulunda karara baglanir.

» Alinan kararimn geregi i¢in Ogrenci Isleri Daire Baskanhgina ve Uluslararas: liskiler Ofisine, bilgi icin

Boliim Bagkanligina génderilir.
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» Sonuglar 6grenci bilgi sistemine islenir.

SUREC RiSKLERI

» Yanlis derslerin eslestirilmesi

» Ders eslestirme islemlerinde gecikmeler ve aksamalar

» Notlarin yanlis ya da eksik girilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI

» Ders eslestirme islemlerinin akademik takvimde belirtilen siire icerisinde tamamlanmasi

» Ders ve not eslestirmelerinin OBS'ye hatasiz ve eksiksiz islenmesi

» Erasmus Degisim Programi kapsaminda ders eslestirmesi tamamlanan 6grenci sayisi

. ILGIL1 "
SORUMLU FAALIYET P SURE
DOKUMANLAR
Erasmus Degisim Programi bagvurusu kabul edilen
Uluslararasi . . . . - - - .
A - ogrencinin gerekli eslestirmelerinin yapilmasi icin Ust yaz1 ve ders eglestirme -
Iligkiler Ofisi Lo
Dekanliga bildirir
Dekanlik Ulu §larara51 Ill§l'<}l.er Qf1§1nden gelen kabul yazisim Ust yaz1 ve ders eglestirme 1 Giin
Boliim sekreterligine iletir
Boliim Sekreteri Ulu ﬁlararag Ih§lfller Qf1§1nden gelen kabul yazisini Ust yaz1 ve ders eglestirme 1 Giin
Boliim Baskanligina iletir
Ders eglestirmesini Erasmus Bolim Erasmus Personel—Ogrg nci
Bolim Baskanlif1 Sregirmesinl Degisimi Yonergesi / Ust 1 Giin
Koordinatoriine iletir .
yazi ve ders eglestirme
Erasmus Bélim Erasmus Personel-Ogrenci
e Ders eslestirmesini Boliim Baskanina bildirir Degisimi Yonergesi / Ust 1 Giin
Koordinatorii .
yazi ve ders eglestirme
- < Erasmus Boliim Koordinatorii tarafindan incelenen Eravs.rr%us.PeEsonel—(.)grg net .
Boliim Bagkanhigi . S < o Degisimi Yonergesi / Ust 1 Giin
ders eslestirmesi boliim kurulunda degerlendirilir .
yazi ve ders eslestirme
s R Erasmus Personel-Ogrenci
Dekanlik Boliim kurul karar Yénetim kurulunda Degisimi Yénergesi / Ust 2 Giin
degerlendirilir .
yaz1 ve ders eglestirme
- A Si Erasmus Personel-Ogrenci
Dekanlik Y(;);;;E l}(urulu karan Birim Ogrenci Islerine Degisimi Yonergesi / 7 Giin
& ’ Yonetim Kurulu Karar1
Birim Osrenci Birim Ogrenci Isleri ders eglestirme sonuglarini Erasmus Personel-Ogrenci
& OBS'ye igler. Tlgili karar 6grenciye OBS iizerinden | Degisimi Yénergesi / OBS 7 Giin

Isleri

teblig edilir

/ Ogrenci Dosyasi
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iS AKISI
Erasmus Degisim Programi bagvurusu kabul edilen 6grencinin gerekli eglestirmelerinin yapilmasi igin

Dekanliga bildirilmesi

Uluslararas: Iligkiler Ofisinden gelen kabul yazisinin Boliim sekreterligine iletilmesi

Boliim Bagkanligi tarafindan ders eslestirmesinin Erasmus B6liim Koordinatoriine iletilmesi

Erasmus Boliim Koordinatorii tarafindan hazirlanan ders eglestirmesinin boliim kurulu tarafindan
degerlendirilmesi ve karara baglanmasi

Boliim kurulunda alinan kararin Fakiilte Yonetim Kurulunda degerlendirilerek karara baglanmasi

Ogrenci itiraz dilekgesi verdi mi?

Ilgili komisyonun ders eslestirme islemlerini tekrar incelemesi ve sonuclandirmasi

v
Kararin Ogrenci Isleri Daire Baskanhgina bildirilmesi
v
Kararin 6grenci bilgi sistemine tanimlanmasi
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STAJ iSLEMLERIi
IS AKIS SEMASI

BiRiMi Kilis 7 Aralik Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi

IS AKIS Boliim Sekreteri, Boliim Baskanligi, Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu,

SORUMLULARI Ogrenci Danismani, Dekanlik, Ogrenci isleri Daire Bagkanhig1

i$ AKIS PAYDASLARI Og‘renc1, Bolurr} Bagkanligi, Ogrenci Danismani, Dekanlik, Ogrenci Isleri
Daire Bagkanlig1

IS AKIS TOPLAM

SURE 4 Ay

iS AKIS TANIMI

» Ogrencilerin zorunlu staj uygulamalar icin gerekli olan; staj bagvuru islemleri, staja baglatma
stirecleri ve staj degerlendirme ile ilgili siireci tanimlar.

iS AKIS GIRDILERi

» Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Staj Takvimi
» Staj Bagvuru Formu

» Transkript (Onayl)

» SGK Provizyon Sorgulama Sonucu belgesi

iS AKIS CIKTILARI

» Ogrencilerin staj uygulamasini tamamlamasi
» Staj Defteri
» Staj Degerlendirme Formu

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER

» Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Staj Esaslar1
» Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

» Egitim-6gretimin bagladig: ilk iki hafta icerisinde, Yo6netim Kurulu Karari ile Staj Takvimi belirlenir
ve 6grencilere web sayfasi lizerinden ilan edilir.

» Ogrenciler, web sayfasi iizerinde yer alan “Staj Bagvuru Formundan” 3 niisha diizenleyerek, staj
yapacagl kuruma onaylatir.

» Sonrasinda 6grenci ilgili formu boliim baskanina onaylatir.
» Ogrencilerin bagvurulari, bliim staj komisyonunca degerlendirilir.

» Staj bagvurusu onaylanan 6grenciler, staj takviminde belirlenmis tarihlere riayet ederek ilgili boliimde
belirtilen i giinii kadar staj yaparlar.

» Ogrenci staj boyunca “Staj Defterini” doldurur.

» Staj sonunda, takvim ¢ercevesinde, “Staj Defteri” ve “Staj Degerlendirme Formu” boliim staj
komisyonunca incelenir.

» Ogrencinin damgmani Staj Komisyon kararini OBS'ye girer.
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» Ogrencinin staj basar1 durumu OIDB'ye bildirilir.

SUREC RiSKLERI

» Staj yerinin belirtilen siirelerde bulunamamasi

» Ogrencinin staj takvimine uymamasi

PERFORMANS GOSTERGELERI

» 2. ve 3. sinifin sonunda stajin1 tamamlamig 6grenci sayisi

. ILGILi "
SORUMLU FAALIYET PR SURE
DOKUMANLAR
flan edilen staj takvimine gére staj basvuru .
. . U Staj basvuru formu ve i
Ogrenci formunu doldurarak bagvuru yapacagi boliimiin ekleri 30 Giin
sekreterligine teslim eder
- ... | Staj bagvuru formunu kabul eder ve ekleriyle Staj basvuru formu ve .
Bolum Sekreterligi birlikte Boliim Bagkanina iletir ekleri 15 Gin
Ogrencinin bagvurusunu “Béliim Staj Stai basvuru formu ve
Boliim Bagkanhigr | Degerlendirme Komisyonuna” sevk ederek ) Bay 5 Giin
< .. PR ekleri
degerlendirilmesini saglar.
Bvolurn S.t 4 Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu bagvuru Miihendislik Mimarhk .
Degerlendirme RPN . s s 5 Giin
. talebini degerlendirerek karara baglar Fakiiltesi Staj Esaslar1
Komisyonu
Boliim Bagkanlig1 Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu tarafindan Mul}endl.sllk Mlmarllk 2 Giin
alinan karar1 onaylar Fakiiltesi Staj Esaslar
Dekanlik Muhendlshlf ernaljh.k'Fakultem dekanhig1 SGK Prov1zyqn Sorgulama 10 Giin
tarafindan sigorta girisi yapilir Sonucu belgesi
Orenci Staj yapilir ve defteri doldurulur ve bolim Miihendislik Mimarlik 30 Giin
& sekreterligine teslim edilir. Fakiiltesi Staj Esaslar1
Bvolurn S.t 4 “Staj Defteri” ve “Staj Degerlendirme Formu” Miihendislik Mimarlik .
Degerlendirme o . . ; . s 10 Giin
. boliim staj komisyonunca incelenir. Fakiiltesi Staj Esaslar1
Komisyonu
Ogrenci Damgmani | Staj Komisyon kararini OBS'ye girer. Mihendislik Mimarlik 3 Giin

Fakiiltesi Staj Esaslar1
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iS AKISI

Ogrenci ilan edilen staj takvimine gére staj bagvuru formunu doldurarak bagvuru yapacag béliimiin
sekreterligine teslim eder

Boliim sekreterligi staj bagvuru formunu kabul eder ve ekleriyle birlikte Boliim Baskanina iletir

Boliim bagkani 6grencinin bagvurusunu “Boliim Staj Degerlendirme Komisyonuna” sevk ederek
degerlendirilmesini saglar

Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu bagvuru talebini degerlendirerek karara baglar

Boliim Bagkanligi, Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu tarafindan alinan karari onaylar

Miihendislik Mimarhk Fakiiltesi dekanlig tarafindan sigorta girisi yapilir

v

Ogrenci staja baglar

v

Ogrenci staji tamamladiginda, staj defterini ve staj degerlendirme formunu béliim sekreterligine teslim
eder

“Staj Defteri” ve “Staj Degerlendirme Formu” boliim staj komisyonunca incelenir

Staj degerlendirme komisyonu sonucu, 6grenci damsmam OBS'ye gerekli bilgileri girer

v

Staj tamamlandi
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